
                                                                                                          
 

والإعلام لجنة العلاقات العامة    
 

ف:  الإدارة مجلس عضو  ........................................................  المشر  

ي اللجنة اسم المسؤول
.....................................................................................  : ف   

 : ي
رئيس لجنة العلاقات العامة والاعلام.  المسمى الوظيف   

 : رئيس مجلس الادارة.  الارتباط التنظيمىي  

 : المدير التنفيذي.  الرئيس المباشر  

ي اللجنة: )  
( أعضاء  ) نموذج التطوع + ميثاق لتطوع (  عدد الأعضاء ف   

 تاري    خ تأسيس اللجنة:      /    / 

 الأهداف: 

 إثراء صناعة التدريب بمدربين من أعضاء الجمعية يتميزون بأخلاقيات ومعايير مهنية عالمية لإيجاد ثقافة عامة يحتذى 

  بها بقية المدربين بالمملكة. 

 هدف لجنة العلاقات العامة والاعلام: 

 والبرامج للأعضاء   الإخبار والمواد الإعلامية والإعلانيةنشر إصدار مجلة دورية ربع سنوية ممولة ذاتيا وتطوير و
 علام المتاحة.ل وعلى جميع وسائل ابالجمعية منصات التواصل الاجتماعي الخاصة والمجتمع عبر 

 
 : العلاقات العامة والاعلاممهام ومسؤوليات لجنة 

 تقديم خطة اللجنة السنوية. (1

 اليكترونية دورية ربع سنوية.   ةإصدار مجل  (2

 تحديد إجراءات واليات العمل في اللجنة. (3

 قائمة بالجهات العلامية الاليكترونية التي تم التواصل معها للتعريف بالجمعية. (4

 سائل الاعلام الاليكترونية نشر انجازاتها في وو بالجمعيةعلامية الخاصة ل علانية وال المواد ا عدادإ صياغة و (5

   .المقروءة والمسموعة وعلى منصات التواصل الاجتماعي الخاصة بالجمعية      

 التواجد والمشاركة في المؤتمرات والفعاليات والمناسبات للتعريف بالجمعية. (6

 ورفعها للمدير التنفيذي.   ةجمعيعن ال يةعلان إ  نشراتإعداد التصميمات المختلفة من بوسترات و (7

 بالتغذية الراجعة. مجلس الدارةة وتحليلها وتزويد الجمعيفعال حول ما يصدر عن لأردود ا استبيان قياس  (8

 
 

 

 

 والاحتفاظ بها. حقوق تحديد مهام وأعمال هذه اللجنة محفوظة ضمن الملكية الفكرية لجمعية المدربين السعوديين فلا يجوز اقتباسها ولا يحق نسخها       
 



                                                                                                          
 

 .من ناحية تقنية وفنيةالجمعية متابعة كل ما يتعلق بموقع  (9

 .اجتماعات خلال العام 4عن   لعقد اجتماعات اللجنة الدورية بما لا يق (10

 سنوي عن اعمال اللجنة للإدارة التنفيذية. ع( رفع تقرير رب 11

 

ات الأداء:          مؤشر

 نسبة المؤشر  المؤشر م
 

1 
 

 

 تم تقديمها وتغطيتها. التي  والنشاطات البرامج عدد
 

 

2 
 

 التكليفات.   بتنفيذ الاستجابة  سرعة
 

 

 

3 
 

 

  نتائج استبيان رضا العملاء.

 

4 
 

 قائمة وسائل الاعلام الاليكترونية    
 

 

 

5 
 

 . عالية بكفاءة العمليات   انجاز  نسبة
 

 

 

6 

 

 . العمل  تقارير وجودة عدد

 

 

 

 

                                                                 والله الموفق                          

   

الختم والاعتماد                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 وأعمال هذه اللجنة محفوظة ضمن الملكية الفكرية لجمعية المدربين السعوديين فلا يجوز اقتباسها ولا يحق نسخها والاحتفاظ بها. حقوق تحديد مهام  

 

                     



                                                                                                          
 

 (العلاقات العامة والاعلامالهيكل التنظيمي للجنة )                                 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ن فلا يجوز اقتباسها ولا يحق نسخها والاحت        ن السعوديي      فاظ بها. حقوق تحديد مهام وأعمال هذه اللجنة محفوظة ضمن الملكية الفكرية لجمعية المدربي 

 مجلس الإدارة

فعضو   مجلس الإدارة المشر

 المدير التنفيذي 

 رئيس اللجنة

 أعضاء اللجنة

 الأستاذ/ة الأستاذ/ة الأستاذ/ة الأستاذ/ة

علي محمد الانصاري                             


